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DEPARTAMENTO GENERAL DE ALMACENES Y SUMINISTROS

Santo Domingo Este, R.D.
03 de Febrero del 2025.

Ficha técnica

Distinguidos (as) sefiores/as, me dirijo a ustedes con el propésito de solicitar su
apoyo para adquirir los materiales gastables y de oficinas necesarios para la
ejecucion de las actividades de las diferentes Direcciones y Departamentos del
ASDE.

Uso Proyectado:

Estos Producto/Servicios seran utilizados para optimizar los procesos y garantizar
un servicio eficiente de acuerdo a las normativas de la ley 340-06 y sus

reglamentos.

Atentamente,




REQUISITOS

Es imprescindible que las cotizaciones incluyan articulos de alta calidad, especificando marca,
caracteristicas, fotografias, dimensiones y muestras, en caso de que aplique.

Los bienes adjudicados deberan ser entregados de manera inmediata una vez emitida la orden de compra,
debidamente firmada y sellada por las autoridades competentes de esta institucion.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Los oferentes deberan presentar la siguiente documentacion:

Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) que acredite el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales.

Certificacién de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) que valide el pago al dia de sus
obligaciones en seguridad social.

Registro de Proveedores del Estado (RPE) actualizado, emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

Oferta técnica conforme a la descripcion del bien o servicio a adquirir.

Datos de contacto de la empresa, incluyendo nimero de teléfono y correo electronico.

CONDICIONES GENERALES

Muestras: Se requiere la presentacion de muestras para este proceso. Una vez adjudicado, los oferentes
dispondran de cinco (5) dias habiles para retirarlas. Transcurrido este plazo, la institucion no se hace
responsable de su conservacion o devolucion.

Forma de pago: Se realizara un uinico pago dentro de un periodo de 30 a 60 dias después de la
recepcion conforme del bien en almacén. El pago se efectuara mediante libramiento o cheque. Ademas,
las ofertas deberan incluir un crédito minimo de 30 dias.

Entrega de ofertas:

o Las ofertas podran presentarse via Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP) o
en formato fisico.

o Las ofertas fisicas deberan ser entregadas inica y exclusivamente en el Departamento de
Compras. El Comité de Compras no se hara responsable de sobres entregados en otros
departamentos.

Especificacion de marcas: Las ofertas que no especifiquen las marcas en su propuesta econémica no
seran tomadas en cuenta para la adjudicacion.

Criterios de adjudicacion: Se adjudicara la oferta que cumpla con los estindares de calidad y el
menor precio, siempre que haya cumplido previamente con todos los requisitos establecidos en la
ficha técnica y demas especificaciones del proceso.

DOCUMENTOS PARA SOLICITAR EL PAGO

Para tramitar el pago, la empresa adjudicada debera presentar los siguientes documentos:

Factura firmada y sellada por la empresa adjudicada.
Conduce de la empresa, firmado y sellado.

CONTACTO

O Teléfono: 809-788-7676 Ext. 3055, 3060
O Correo: compras@asde.gov.do -
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Clasificador y detalles de Productos, Mercancias o Servicios requeridos:

Items | Clasific “Descripcion/Especificacion | Presentacié | Canti
e e I e = i
1 441217 | Boligrafos azules. (Alta Unidades 3,000
01 Calidad).
3
2 312015 | Cintas adhesivas % p/ Unidades 100
12 dispensadores de
escritorios. (Alta Calidad).
3 441221 | Clip metalico 33MM. (Alta Cajitas 250
04 Calidad).
< 441221 | Clip metalico 50MM. (Alta Cajitas 250 :
04 Calidad). ===
5 441221 | Clip billetero grande. (Alta Cajitas 100
05 Calidad). iﬁ
6 441221 | Clip billetero pequefio. (Alta | Cajitas 100
05 Calidad). ﬁé
7 441220 | Folder 81/2*11. (Alta Unidades 20,00
11 Calidad). 0
8 141115 | Papel bond 81/2*11. (Alta Resmas 2,000
06 Calidad).
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9 441216 | Grapadoras manuales. (Alta | Unidades 100

15 Calidad). ?
10 441221 | Grapas 26*5000. (Alta Cajitas 100 P

07 Calidad). —
11 441217 | Lapiz de carbdn con punta. | Unidades 2,000

06 (Alta Calidad). .
12 441120 | Libros record de 500 pag. Unidades 150

05 (Alta Calidad). kg
13 441217 | Marcadores, varios colores. | Unidades 200

08 (Alta Calidad).
14 441217 | Resaltadores, varios Unidades 200

16 colores.

(Alta Calidad).

15 251726 | Tabla de apoyo. (Alta Unidades 300

08 Calidad).
16 441216 | Tijeras. (Alta Calidad). Unidades 100

18 o
1174 141115 | Papel carbon. (Alta Unidades 100

23 Calidad).
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