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DIRECCION ADMINISTRATIVA
10 de Julio del 2020.-

Al : Licdo. Manuel Jiménez
Alcalde ASDE
De : Licda. Katiusca Béaez

Directora Administrativa

Asunto : Informe de la Direccion Administrativa.

Cortésmente, hago entrega del informe realizado por la direccion administrativa,
correspondiente a la semana del 06 de junio al 09 de julio 2020, espero llene las
expectativas y a su vez contar con el debido apoyo para alcanzar el cumplimiento
anhelado para la institucion.

Sin mas por el momento,

Atentamente

LiglaKatiusca Baez
Directora Administrativa
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

Iniciando nuestro reporte semanal informamos que estamos trabajando con
la reparacion de los marcos de las 57 obras de artes que teniamos en mal
estado, hemos recibido 20 las cuales procedimos a ubicar en el lugar
correspondiente, de las restantes retiramos 15 del tercer piso para su
posterior reparacion quedando pendiente 12 del cuarto piso cuando nos
entreguen las ultimas ya mencionadas.

En el departamento de almacén y suministro habiamos recomendado el drea
de ventilacion para el mismo, ya fueron instalados todos los abanicos de techo
de cada depdsito (colocando dos en cada uno) quedando pendiente tres
abanicos de pedestal para los pasillos y la remodelacion del piso.

Fue sefializado el parqueo de este departamento con los estdndares que
corresponde a una zona de descarga.

Estamos trabajando con el movimiento de ubicacion de motores de empleados
y visitantes del ASDE los cuales se parquean frente al almacén, ya que ese
parqueo sera exclusivamente para la ambulancia del dispensario médico del
palacio, en el proximo reporte estaremos informando donde estara ubicado el
parqueo de esos motores.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
En el departamento de servicios generales referente a la aplicacion de pinturas
en el palacio municipal detallamos a continuacion los lugares que fueron

trabajados:

En el primer piso

e Lobby de recepcion

e Escalerasdelalalyala2
e Espacios publicos

e |nmobiliaria

e Oficina de Deportes

En el segundo piso

e Dos lobbys en el consejo de regidores

e Oficinas de los regidores: Luis Flores, Ana Tejeda, Juanchi.
e Cocina del consejo de Regidores.

e Pasillos de gestiéon humana (nuevamente).

En el tercer piso

e Direccion Financiera.

e Oficinas de contabilidad

e Oficinas en el departamento de Compras.
e Nueva area de patrimonio

e Oficina de Protocolo.

e Supervision y fiscalizacion.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
e Oficinas de ingenieria y obras.

En el cuarto piso

e Secretaria general

e Techo de sala capitular

e Juridica

e Ministerio publico

e Dos oficinas de comunicacion
e Tecnologia

Otros lugares

e Multiuso completo de la Isabelita

En el departamento de archivos esta semana trabajamos algunos documentos
de diferentes direcciones y departamentos detallados mas debajo, con el
objetivo de organizar y proceder a guardar en el archivo central de la
institucion ubicada en el vehicular de la Venezuela, para fines futuros:

En la direccion Administrativa se descargaron un total de 18 cajas de
documentos de los afios 2008-2015.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
En la direccion de Finanzas se escanearon un total de 4 expedientes

correspondientes al trimestre de enero- marzo del presente afio.

En el departamento de contabilidad trabajamos un total de 51 carpetas las
cuales fueron limpiadas, identificadas, escaneadas, digitalizadas y organizadas.

Recibimos esta semana un aproximado de 29 requerimientos para compras de
las diferentes direcciones, los cuales fueron firmados por esta direccion vy
tramitados a este departamento para sus fines correspondientes.

Respecto a la entrega de tickets de combustibles hemos entregado entre el dia
02 al dia de hoy RDS 99,540.00 correspondiente a la entrega fija semanal de
las siguientes direcciones: Espacios Publicos, Gestion Ambiental, Limpieza y
Aseo.

Entre las solicitudes recibidas de las diferentes direcciones para fines de pago
mediante finanzas, nuestra direccion firmo un aproximado de 12 expedientes
lo cual sumado en total nos arroja el dato de RDS 11,747,576.72.

Con relacién al despacho de Gasoil Optimo esta semana entregamos alrededor
de 2,398 galones en estacidn lll, ubicada en los Mameyes, los cuales se
distribuyen entre:

Vehiculos asignados a las diferentes Direcciones
e 9 Camionetas

Equipos operativos del ASDE
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
e 10 camiones compactadores de basuras (de estos 2 prestados desde
Higliey)
e 2 camiones de aguas grandes
e 3 perforadoras
e 5 camiones volteos (de estos 3 prestados desde Higliey)
e 4 tractores grandes
e 1 tractor pequefo
e 1aplanadora
e 2 camiones tipos gruas

Equipos operativos prestando servicios en la calle para limpieza
e 12 camiones
De los Vehiculos del ayuntamiento a disposicion de los departamentos

e 35 camionetas

Como de costumbre, nuestra direccion continta asistiendo a todas las
direcciones en sus requerimientos, los cuales procedemos a ejecutar con la
mayor brevedad para brindar un servicio satisfactorio y seguir avanzando en
los objetivos propuestos en general.

iiSin mas por el momento, nos reiteramos a la orden!!
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