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04 de septiembre del 2020.- 

 

Al                                                          : Licdo. Manuel Jiménez 

                                                               Alcalde ASDE 

 

De                                                         : Licda. Katiusca Báez 

                                                                Directora Administrativa 

                                                                

 

Asunto                                                : Informe de la Dirección Administrativa.  

 

 

 

Cortésmente, hago entrega del informe realizado por la dirección administrativa, 

correspondiente a la semana del 28 de agosto al 03 de septiembre 2020, espero 

llene las expectativas y a su vez contar con el debido apoyo para alcanzar el 

cumplimiento anhelado para la institución.  

 

 

 

Sin más por el momento, 

 

 

Atentamente 

 

 

Licda. Katiusca Báez 

Directora Administrativa 
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Iniciamos nuestro reporte semanal informando lo realizado en el 

departamento de control de bienes: 

 

• Realizamos el traslado de un archivo pequeño de 3 gavetas desde el 

Palacio Municipal hasta Estación III, para ser utilizado en el 

Departamento de Arbitrios. 

 

• Procedimos a trasladar los siguientes mobiliarios desde almacén 

ubicado en la Ave. Venezuela (Vehicular) hasta la Delegación de Los 

Frailes:  

 

✓ 8 sillas Plásticas. 

✓ 2  mesas cuadradas de 4*4. 

 

• Traslamos un escritorio color caoba desde la oficina de la Secretaria 

Tecnica a la oficina de Gestión Humana de Estación III. 

 

En el departamento de servicios generales: 

Plomería: 

• En el Comedor General del Segundo Nivel En el Palacio Municipal, 
Realizamos el Destape del Desagüe del fregadero. 

• Iniciamos la reparación del baño de la Sala Capitular. 
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En el Mercado del Almirante: 

• Realizamos la Instalación de una Bomba Ladrona de 5 caballos de fuerza.  
 
En el multiuso del Ensanche Isabelita:  
 

• Instalamos dos Inodoros, dos Lavamanos, una Bomba de Agua. 

• Concluimos la una nueva Instalación de los Tubos, para la bomba. 

• Realizamos la Reparación de todos los baños y de tres Lavamanos. 
 

En estación III 

• Reparamos ocho orinales. 

• Realizamos la limpieza de dos Tinacos de 600 Galones. 

 

En el monumento de la caña:  

• Instalamos todas las tuberías, Para alimentación de agua en los baños, y 

cocina y también dos Inodoros Completos. 

Electricidad: 

En Estación III: Realizamos los Cambios de Transformadores y Tubos de 

Lámparas en las oficinas y departamentos descritos a continuación: 

• En el pasillo del 1er piso ( 1 Transformador y 3 Tubos de Lámparas) 

• En el segundo pasillo (8 Tubos de Lámparas) 

• Pasillos de las Escaleras ( 1 Transformador y 3 Tubos de Lámparas) 

• Pasillo del Comedor (3 Tubos) 

• Baño público del 2do piso (2 zócalos, y 2 Bombillos) 

• Pasillo del baño (1 Transformador y 3 Tubos de Lámparas) 
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• En la Dirección de Equipos y Transportes (2 Transformadores y 8 Tubos de 
Lámparas), en la oficina del Director cambiamos (3 Tubos de Lámparas) y 
en el baño de esta oficina (1 Transformador,3 Tubos, 2 zócalos y 2 
Bombillos). 

• Procuraduría ( 7 Tubos de Lámparas) 

• Policía Ambiental (2 Tubos de lámparas) 

• Dentro de la oficina del director de Policía Ambiental (un generador 
grande) (2 Transformadores y 5 Tubos de Lámparas)  

• Dirección de Limpieza y Aseo (1 Transformador y 4 Tubos de Lámparas) y 
en el baño (1 zócalo y 1 bombillo) 

• Oficina del Director de Gestión Ambiental (5 Tubos de Lámparas) 

• En la Oficina de Comunicaciones (3 Tubos, 1 Interruptor) 

• Cambiamos todas las toma corrientes rojas que estaban dañadas, a causa 
de una avería en la caja de Breaker. 

• También cambiamos una bombilla en la Oficina de la Asistente de la 
Secretaria General en el palacio municipal. 

• Realizamos la Instalación de una caja de Registro en el sistema Central 
Eléctrico en el ASDE. 

 

Realizamos Mantenimientos de pintura en las áreas detalladas a 

continuación: 

• Lobby, próximo a jurídica, en el cuarto nivel 

• En el área de la Dirección Administrativa 

• Lobby, próximo a Gestión Humana 

• Pasillos y áreas, próxima a Compra y Contabilidad 

• Oficina Completa de Enlace Empresarial 

• Oficina de Patrimonio 

• Área de Cobros Compulsivos 
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• Áreas de Inmobiliaria 

• Continuamos con la terminación de la parte alta fuera del edificio. 

• Realizamos remozamiento de pintura en el Monumento de la caña. 
 

Con Relación a Ebanistería  

• Graduamos el manubrio en dos puertas en la oficina de Tesorería. 

• Levantamos tres puertas que estaban rozando contra el piso, en oficinas 
del Frente Amplio y en la Dirección Financiera. 

• Reparamos una Puerta de Cristal en la oficina del Departamento VIP. 

• Realizamos la colocación de dos cuadros, uno en la oficina de la Vice 
Alcaldesa y otro en la oficina de Accesoria, en el cuarto nivel. 
 

Otros trabajos 

• Limpieza en el salón de eventos del cuarto nivel Y en el baño del lobby 

principal. También limpieza de todo el edificio, durante toda la semana. 

• Realizamos el mantenimiento de podar, al jardín del área frontal del 

Palacio Municipal. 

• Se hizo colocación de zócalos en el Edificio Completo del Palacio 

Municipal del ASDE. 

• Sustituimos un Dispensador de Gel, en la Funeraria de los Frailes. 
 

Departamento de Almacén y Suministro 

En combinación con la dirección de Gestión Humana fue solicitado el traslado 

del encargado del almacén de mecánica de estación III, al vehicular por 

motivos de irregularidades anormales ocurridos en ese departamento. El 

mismo está bajo observación. 
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Departamento de archivos y correspondencias 

Esta semana trabajamos 37 carpetas del año 2019 del departamento de 

contabilidad, las cuales fueron limpiadas, identificadas, escaneadas, 

digitalizadas y organizadas con el objetivo de proceder a guardar en el archivo 

central de la institución ubicada en el vehicular de la Venezuela, para fines 

futuros. 

Departamento de Compras  

Mediante este departamento enviamos a la dirección de finanzas 4 

requerimientos con el objetivo de recibir la aprobación del presupuesto antes 

de proceder a subir al portal. 
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Procesos que salieron del departamento de compras para pagos tenemos en 

total 20, los cuales detallamos a continuación: 
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De los procesos ya adjudicados tenemos 13, los cuales detallamos a 

continuación:

 

 

Entre las solicitudes recibidas de las diferentes direcciones para fines de pago 

mediante finanzas, nuestra dirección firmo un aproximado de 15 expedientes 

lo cual sumado en total nos arroja el dato de RD$ 9,760,699,30. 

 

Recibimos esta semana 58 requerimientos:  25 para compras, 20 para fondo 

Rotativo, 9 para almacén, 4 solicitudes de ayudas y 10 de la dirección de Equipo 

y Transporte, los cuales procedimos a distribuir para sus fines 

correspondientes. 

 

Referente al Gasoil Optimo, despachado desde estación III, esta semana 

entregamos un total de 1,729 galones, los cuales se distribuyen entre:  
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Vehículos asignados a las diferentes Direcciones  

• 9 Camionetas 

Equipos operativos del ASDE 

• 9 camiones compactadores de basuras (de estos 1 prestados desde 

Higüey) 

• 2 camiones de aguas grandes 

• 3 perforadoras 

• 2 camiones volteos  

• 4 tractores grandes 

• 1 tractor pequeño 

• 1 aplanadora 

• 1 camiones tipos grúas 

Equipos operativos prestando servicios en la calle para limpieza 

• 5 camiones  

De los Vehículos del ayuntamiento a disposición de los departamentos  

• 42 camionetas  

También a la planta eléctrica del ASDE y de la funeraria de los Mina. 

Como de costumbre, nuestra dirección continúa asistiendo a todas las 

direcciones en sus requerimientos, los cuales procedemos a ejecutar con la 

mayor brevedad para brindar un servicio satisfactorio y seguir avanzando en 

los objetivos propuestos en general. 

 

¡¡Sin más por el momento, nos reiteramos a la orden!! 
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