Santo Domingo Este

Cludad j sta Y Cheativa

DIRECCION ADMINISTRATIVA
04 de septiembre del 2020.-

Al : Licdo. Manuel Jiménez
Alcalde ASDE
De : Licda. Katiusca Baez

Directora Administrativa

Asunto : Informe de la Direcciéon Administrativa.

Cortésmente, hago entrega del informe realizado por la direccidbn administrativa,
correspondiente a la semana del 28 de agosto al 03 de septiembre 2020, espero
llene las expectativas y a su vez contar con el debido apoyo para alcanzar el
cumplimiento anhelado para la institucion.

Sin més por el momento,

Atentamente

Licda. Katiusca Baez
Directora Administrativa
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Santo Domingo Este

Cludad j sta Y Cheativa

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Iniciamos nuestro reporte semanal informando lo realizado en el
departamento de control de bienes:

e Realizamos el traslado de un archivo pequeio de 3 gavetas desde el
Palacio Municipal hasta Estacidn lll, para ser utilizado en el
Departamento de Arbitrios.

e Procedimos a trasladar los siguientes mobiliarios desde almacén
ubicado en la Ave. Venezuela (Vehicular) hasta la Delegacion de Los
Frailes:

v" 8sillas Plasticas.
v' 2 mesas cuadradas de 4*4.

e Traslamos un escritorio color caoba desde |a oficina de la Secretaria
Tecnica a la oficina de Gestion Humana de Estacion lll.

En el departamento de servicios generales:
Plomeria:

e En el Comedor General del Segundo Nivel En el Palacio Municipal,
Realizamos el Destape del Desagtie del fregadero.
e Iniciamos la reparacion del bafio de la Sala Capitular.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
En el Mercado del Almirante:

e Realizamos la Instalacion de una Bomba Ladrona de 5 caballos de fuerza.
En el multiuso del Ensanche Isabelita:

e Instalamos dos Inodoros, dos Lavamanos, una Bomba de Agua.
e Concluimos la una nueva Instalacién de los Tubos, para la bomba.
e Realizamos la Reparacion de todos los bafios y de tres Lavamanos.

En estacion Il

e Reparamos ocho orinales.
e Realizamos la limpieza de dos Tinacos de 600 Galones.

En el monumento de la caia:

e Instalamos todas las tuberias, Para alimentacidon de agua en los bainos, y
cocina y también dos Inodoros Completos.

Electricidad:

En Estacion lll: Realizamos los Cambios de Transformadores y Tubos de
Lamparas en las oficinas y departamentos descritos a continuacion:

e En el pasillo del 1er piso ( 1 Transformador y 3 Tubos de Ldmparas)
e En el segundo pasillo (8 Tubos de Lamparas)

e Pasillos de las Escaleras ( 1 Transformador y 3 Tubos de Lamparas)
e Pasillo del Comedor (3 Tubos)

e Baio publico del 2do piso (2 zécalos, y 2 Bombillos)

e Pasillo del baio (1 Transformador y 3 Tubos de Lamparas)
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
En la Direccion de Equipos y Transportes (2 Transformadores y 8 Tubos de
Ldmparas), en la oficina del Director cambiamos (3 Tubos de Lamparas) y
en el baino de esta oficina (1 Transformador,3 Tubos, 2 zdcalos y 2
Bombillos).
Procuraduria ( 7 Tubos de Ldmparas)
Policia Ambiental (2 Tubos de |lamparas)
Dentro de la oficina del director de Policia Ambiental (un generador
grande) (2 Transformadores y 5 Tubos de Ldmparas)
Direccidn de Limpieza y Aseo (1 Transformador y 4 Tubos de Lamparas) y
en el baio (1 zécalo y 1 bombillo)
Oficina del Director de Gestion Ambiental (5 Tubos de Lamparas)

En la Oficina de Comunicaciones (3 Tubos, 1 Interruptor)

Cambiamos todas las toma corrientes rojas que estaban dafiadas, a causa
de una averia en la caja de Breaker.

También cambiamos una bombilla en la Oficina de la Asistente de la
Secretaria General en el palacio municipal.

Realizamos la Instalacion de una caja de Registro en el sistema Central
Eléctrico en el ASDE.

Realizamos Mantenimientos de pintura en las dareas detalladas a
continuacion:

Lobby, préoximo a juridica, en el cuarto nivel

En el area de la Direccion Administrativa

Lobby, proximo a Gestién Humana

Pasillos y areas, proxima a Compra y Contabilidad
Oficina Completa de Enlace Empresarial

Oficina de Patrimonio

Area de Cobros Compulsivos
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
e Areas de Inmobiliaria
e Continuamos con la terminacion de la parte alta fuera del edificio.
e Realizamos remozamiento de pintura en el Monumento de la caia.

Con Relacion a Ebanisteria

e Graduamos el manubrio en dos puertas en la oficina de Tesoreria.

e Levantamos tres puertas que estaban rozando contra el piso, en oficinas
del Frente Amplio y en la Direccidn Financiera.

e Reparamos una Puerta de Cristal en la oficina del Departamento VIP.

e Realizamos la colocacién de dos cuadros, uno en la oficina de la Vice
Alcaldesa y otro en la oficina de Accesoria, en el cuarto nivel.

Otros trabajos

e Limpieza en el saldén de eventos del cuarto nivel Y en el bano del lobby
principal. También limpieza de todo el edificio, durante toda la semana.

e Realizamos el mantenimiento de podar, al jardin del area frontal del
Palacio Municipal.

e Se hizo colocacidon de zoécalos en el Edificio Completo del Palacio
Municipal del ASDE.

e Sustituimos un Dispensador de Gel, en la Funeraria de los Frailes.

Departamento de Almacén y Suministro

En combinacion con la direccidn de Gestion Humana fue solicitado el traslado
del encargado del almacén de mecanica de estacion lll, al vehicular por
motivos de irregularidades anormales ocurridos en ese departamento. El
mismo esta bajo observacion.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

Departamento de archivos y correspondencias

Esta semana trabajamos 37 carpetas del ano 2019 del departamento de
contabilidad, las cuales fueron limpiadas, identificadas, escaneadas,
digitalizadas y organizadas con el objetivo de proceder a guardar en el archivo
central de la institucion ubicada en el vehicular de la Venezuela, para fines
futuros.

Departamento de Compras

Mediante este departamento enviamos a la direccion de finanzas 4
requerimientos con el objetivo de recibir la aprobacion del presupuesto antes
de proceder a subir al portal.

L Todos s Ultimos modificados W
4., ASDE-DAF-CM-2020-0166
Compras Menores ngenieria ¥ Obras Municipales

SOLICITUD DE ALMUERZO S DIARIOS PARA LA BRIGADA DE MANTENIMIEN...

L. ASDE-DAF-CM-2020-0165
Compras Menores ngenieria ¥ Obras Municipales

SOLICITUD DE ALMUERZOS PARA LA BRIGADA DE TRANSITO URBANO

n ASDE-UC-CD-2020-0248 OFERTAS EN ANALISI S [TOTAL
Compras por Debajo del Umbral DIRECCION DE DESARROLLO S0

COMPRA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA DONAGION

4. ASDE-DAF-CM-2020-0164
Compras Menores ngenieria ¥ Obras Municipales

SOLICITUD DE ALMUERZOS DIARIOS PARA LA BRIGADA DE DRENAJE PLU...
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total 20, los cuales detallamos a continuacion:

oW pa

[=4]

Santo Domingo Este

Cludad jmf@ Y/ Cheativa

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Procesos que salieron del departamento de compras para pagos tenemos en

PROVEDOR

AUDIO-3 B1500000242 870,840.00
DFC TECNOLOGIA Y SUMINISTROS B1500000001 /1,336.90
WXDRIM SOLUTION, SRL B1500000017 228,566.00
CENTRO AUTOMOTRIZ LUCTANA B1500000144 173,760.90
TECNOTRASE, SRL B1500000014 376,066.00

PUENTE DE LOS SANTOS ELECTRICIDAD Y
REFRIGERACION, SRL B1500000131 145,140.00
AUDIO-3 B1500000131 44,840.00
CK GLOBAL FERRETERIA B1500000120 266,562.00
ENFOQUE DIGITAL B1500000095 419,079.56
CASA GENCA, 5RL B1500000005 406,935.24
ENFOQUE DIGITAL B1500000096 88,765.50
BLUE PLANET SOLUTION B1500000002 41,800.32
SUPLISERVIS B1500000014 672,500.00
ACTUALIDADES, SRL B1500000442 270,456.00
AUDIO-3 B1500000244 17,700.00
AUDIO-3 B1500000245 27,730.00
LUYENS COMERCIAL, 5RL B1500000468 17,999.96
IMPRESOS URENA B1500000048 82,836.00
ACTUALIDADES, SRL B1500000412 10,017.02
ACTUALIDADES, SRL B1500000413 21,004.00
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continuacion:
NO. EXPEDIENTE

Santo Domingo Este
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
De los procesos ya adjudicados tenemos 13, los cuales detallamos a

NO. ORDEN

DESCRIPCION

PROVEDOR

ASDE-DAF-CM-2020-0155 |ASDE-2020-00302|  COMPRA DE PRODUCTOS DE FUMIGACION GRUPO HISASHI, SRL 222,500.00
ASDE-UC-CD-2020-0234 | ASDE-2020-00303 COMPRA DE ASTAS PARA BANDERAS BANDERAS DEL MUNDO, SRL 26,904.00
ASDE-UC-CD-2020-0217 | ASDE-2020-00305 CONFECCION Y COMPRA DE LETREROS ICONS SING IS, SRL 155,760.00

ASDE-DAF-CM-2020-0080 |ASDE-2020-00304| SUSTITUCION DE ENMARCADOS DE CUADROS ICONS SING IS, SRL 646,050.00

P o CENFECCION DE ETIQUETAS PARA ROTULAR
ASDE-UC-CD-2020-0240 | ASDE-2020-00306 MATERIALES DE ALMACEN ALFIL SOLUTIONS, SRL 46,020.00
COMPRA DE MATERIALES PARA OBREROS DE
ASDE-DAF-CM-2020-0138 | ASDE-2020-00307 EXTREMA URGENCIA KUTSON, SRL 233,751.39
SOLICITUD DE COMPRA DE ARTICULOS PARA LOS
ASDE-DAF-CM-2020-0143 | ASDE-2020-00308 BAROS DEL ASDE FS COMERCIAL, SRL 319,715.95
ASDE-DAF-CM-2020-0159 |ASDE-2020-00310|  MATERIALES PARA SERVICIOS GENERALES RV IMPERIO ELECTRICO, SRL 45,113.24
COMPRA DE AIRE ACONDICIONADO PARA DESARROLLO COMERCIAL INDUSTRIAL
ASDE-UC-CD-2020-0229 | ASDE-2020-00309 ALMACEN DECOTRAL, SRL 39,276.30
COMPRA DE ALFOMBRAS PARA LOS ASCENSORES BLANCO Y PRIETO SERVICIOS

ASDE-DAF-CM-2020-0158 |ASDE-2020-00311 DEL ASDE MULTIGRAFICOS, SRL 149,458.80

ASDE-DAF-CM-2020-0161 | ASDE-2020-00314 COMPRA DE PIEZAS PARA CAMIONETAS CONDEY MULTISERVICIOS, SRL  [353,599.14

ASDE-DAF-CM-2020-0163 |ASDE-2020-00313|  COMPRA DE MAMPARAS DE PROTECCION ICONS SING IS, SRL 208,000.20

ASDE-DAF-CM-2020-0144 |ASDE-2020-00316]  COMPRA DE MATERIALESPARA ING Y OBRAS INDUSTRIAS Y CASA, SRL 427,254.40

Entre las solicitudes recibidas de las diferentes direcciones para fines de pago
mediante finanzas, nuestra direccién firmo un aproximado de 15 expedientes
lo cual sumado en total nos arroja el dato de RDS 9,760,699,30.

Recibimos esta semana 58 requerimientos: 25 para compras, 20 para fondo
Rotativo, 9 para almacén, 4 solicitudes de ayudas y 10 de la direccién de Equipo
y Transporte, los cuales procedimos a distribuir para sus fines
correspondientes.

Referente al Gasoil Optimo, despachado desde estacion lll, esta semana
entregamos un total de 1,729 galones, los cuales se distribuyen entre:
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Vehiculos asignados a las diferentes Direcciones

e 9 Camionetas
Equipos operativos del ASDE

e 9 camiones compactadores de basuras (de estos 1 prestados desde
Higliey)

e 2 camiones de aguas grandes

e 3 perforadoras

e 2 camiones volteos

e 4 tractores grandes

e 1 tractor pequeio

e 1aplanadora

e 1 camiones tipos gruas

Equipos operativos prestando servicios en la calle para limpieza
e 5 camiones

De los Vehiculos del ayuntamiento a disposicion de los departamentos
e 42 camionetas

También a la planta eléctrica del ASDE y de la funeraria de los Mina.

Como de costumbre, nuestra direcciéon continla asistiendo a todas las
direcciones en sus requerimientos, los cuales procedemos a ejecutar con la
mayor brevedad para brindar un servicio satisfactorio y seguir avanzando en
los objetivos propuestos en general.

iiSin mas por el momento, nos reiteramos a la orden!!
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