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DIRECCION ADMINISTRATIVA

05 de Junio del 2020.-
Al : Licdo. Manuel Jiménez
Alcalde ASDE
De : Licda. Katiusca Baez
Directora Administrativa
Asunto : Informe de la Direccion Administrativa.

Cortésmente, hago entrega del informe realizado por la direccién administrativa,
correspondiente a la semana del 29 de mayo al 04 de junio 2020, espero llene las
expectativas y a su vez contar con el debido apoyo para alcanzar el cumplimiento
anhelado para la institucion.

. &,,;, -

Sin mas por el momento,

Atentamente
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El pasado viernes 29 nos dirigimos con el personal de patrimonio y servicios
generales hacia el Control Basico Municipal de Arbitrios (CBMA), el cual ya no
estard brindando sus servicios al ASDE como todos sabemos, por tal razéon

procedimos a

incautar todo lo relacionado a mobiliarios y equipos

pertenecientes al Ayuntamiento Santo Domingo Este para ser reutilizados en
algunas de nuestras oficinas.

Entre los equipos recuperados se encuentran los siguientes:

CANTIDAD DESCRIPCION ESTADO EN QUE SE ENCUENTRA
1 BEBEDERO CONEX EN BUEN ESTADO
1 ARCHIVO DE DOS PUERTASDE METAL EN BUEN ESTADO
7 SILLAS PLASTICAS RIMAX EN BUEN ESTADO
2 ESCRITORIOS MODULARES EN BUEN ESTADO
1 ARCHIVO DE 4 GAVETAS METAL PARA DESCARGO
1 MICROHONDAS DAEWOO PARA DESCARGO
1 CAFETERA ELECTRICA PARA DESCARGO
2 ABANICO DE PEDESTAL UNIVERSAL EN BUEN ESTADO
1 EXHIBIDOR DE BOTELLONES DE AGUA EN BUEN ESTADO
18 BOTELLONES PLASTICOS EN BUEN ESTADO
1 PLANTA ELECTRICA CUBOTA LOWBOY I EN BUEN ESTADO
11 ARCHIVO DE TRES GAVETAS MADERA EN BUEN ESTADO
4 ARMARIOS DE DOS PUERTAS EN BUEN ESTADO
18 SILLAS SECRETARIALES EN BUEN ESTADO
9 SILLAS DE VISITAS EN BUEN ESTADO
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4 MAPAS EN BUEN ESTADO
12 ESCRITORIOS EN BUEN ESTADO
6 EXTINTORES EN BUEN ESTADO
7 AIRES ACONDICIONADOS EN BUEN ESTADO
8 CORTINAS VALENCIANAS EN BUEN ESTADO
2 CAJAS FUERTES EN BUEN ESTADO
4 IMPRESORAS EN BUEN ESTADO
3 SUMADORAS EN BUEN ESTADO
8 ESTANTES DE METAL EN BUEN ESTADO
5 ARCHIVOS AEREOS EN BUEN ESTADO
2 MESAS PLEGABLES EN BUEN ESTADO
1 INVERSOR EN BUEN ESTADO
1 ESTAFETA DE PAGO EN BUEN ESTADO
1 SACAPUNTAS ELECTRICO EN BUEN ESTADO
1 GRAPADORA ELECTRICA EN BUEN ESTADO
1 BEBEDERO EN BUEN ESTADO

Al inicio de la semana nuestra direccién contintio dando seguimiento a todos
los requerimientos, especialmente las solicitudes de espacios fisicos para ser
utilizadas como oficinas, en la cual son mas las peticiones que las
disponibilidades que tenemos. Seguimos trabajando fuertemente para
adecuar espacios que puedan ser utilizados, a lo que les pido paciencia y su
colaboracidn para poder ejecutar exitosamente los mismos.
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En nuestro segundo informe reportamos la necesidad de la pintura de todo el
edificio del ASDE, el cual ya iniciamos en la parte frontal del primer piso,
proceso que refleja muy pocos avances puesto que necesitamos 6 pintores
mas para poder avanzar

e Enla casa de guardia se aplicéd un mantenimiento general que consistio
en (reparacion de los bafios, colocacién de algunos zécalos, pintura
interior y exterior).

En otro orden tenemos el nuevo local destinado para el dispensario médico
en el cual se realizé lo siguiente (pinturas de las paredes, colocacion de
ldmparas y nuevos zdcalos)

Ponemos en sus conocimientos que ya estamos trabajando con el tintado de
los cristales de todo el edificio, terminamos el drea del comedory
continuamos en la Direccién de Gestién Humana, en nuestros informes
siguientes, seguiremos definiendo los demas avances.

Realizamos el traslado de los ataludes que teniamos en almacén hacia la
funeraria municipal ubicada en los Minas, con el fin ser entregadas
directamente desde all4 en combinacién con él administrador de la misma, al
momento de realizar cualquier donacién.
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Como de costumbre, nuestra direcciéon continia asistiendo a todas las
direcciones en sus requerimientos, los cuales procedemos a ejecutar con la
mayor brevedad para brindar un servicio satisfactorio y seguir avanzando en
los objetivos propuestos en general.

iiSin mas por el momento, nos reiteramos a la orden!!
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